
预付款业务

登录财务处网站，选择暂
借款业务进行预约并打印
预约单，由项目负责人签

字学院部门盖章

填写完整的“同
济大学暂借款凭

证”一式三联

物资采购及

外贸业务
设备采购

登录设备处网站
填写仪器设备申
购单，由学院
（部门）审核后

盖章

维修费

详见《设备维修

预付款业务》

版面费

提供录用通

知

  携带签字盖章的预约单、
暂借款凭证三联等相关材料到财

务处办理业务

签订有效经济合

同或协议

 

 

 

备注： 

借款仅限在职老师，若未核销借款超过三笔则无法办理借款业务，如有特殊

情况需要多借款，需要向财务处备案。 


